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名片申请单

           申请日期： 年

月 日

中文姓名 中文职称
部门

英文姓名 英文职称

分机

号码

行动电话

或 E-mail
盒数

填写时，务请填写清楚详细。 英文请用正楷填写。

事 由 参 考 样 本

核  决  权  限
理级主管

董事长 执行长 营运长/财务总监
一级主管 二/三级主管

申请人

流程：申请人→依核决权限送签→人事行政部                                                

 
人事行政部：                 


